英语、计算机等级考试工作流程图
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接省考试院文件后，发报名通知（报名时间、考试时间、收费标准等）





各系以班级为单位组织报名，以系为单位统计汇总后，报名信息报送教学质量管理科，报名费报校财务处





质量管理科汇总全校报名信息，录入照片文件，打出草表校对、修改





上报报名表和有关数据，申报考试试卷





打印考生名册、准考证，盖章，分发准考证





考前准备：安排监考人员，分装考务袋，组织监考人员培训等





  考    试





按省考试院要求汇总缺考学生名单，报送省考试院





考试成绩的接收、分发，发放成绩单，做好遗留问题的处理








