任课教师更正成绩流程图

若任课教师在核查成绩时发现漏登、误登成绩，需要更正时，请按以下手续办理：
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任课教师本人书面申请








将填好的申请表交任课教师所在系（部）主管教学的主任审核并加盖系（部）公章。








任课教师将审核后的申请表交到教学秘书处，由教学秘书统一将本系所需要修改的成绩报教务科








教务处教务科于每学期交成绩的最后一天，统一更正学生网上成绩并将申请表存档





任课教师网上打印试卷分析与成绩单











