办理学生退学留校试读工作流程图
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学生办理退学手续后一周，填写“退学试读申请表”，并经家长、学生签字后送所在系办公室





系主任审核、批准





报教务处长审核、报分管院长审批





各系统计新生第一学年累计不及格课程(门数)达到六门以上（含六门）者





学生凭离校单、交费凭证和退学试读申请表到教务科办理退学试读手续





教务科起草文件、院办下文，并将结果反馈至各相关部门











